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El primer paso es ingresar en el Modulo de Inventario que se encuentra en la pantalla principal del FoodSoft:

g g <4

Mesas Llevar Domicilio

LOGOTIPO DEL CLIENTE Revisar Caja Cocina

p P P

Utilerias Gerencia Inventario

Version: 14.5
FOODSOFT contacto@foodsoft.com.mx

LOGOTIPO DEL CLIEN Revisar

g g

Utilerias Gerencia Inventario

Version: 14.5
FOODSOFT contacto@foodsoft.com.mx
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En esta pequefia ventana los usuarios que tengan el permiso para entrar al Mddulo de Inventario ingresaran su
contrasefia numérica y posteriormente daran clic en el icono de la paloma .

Es importante aclarar que si tu terminal (comandera, isla, tableta, teléfono) cuenta con pantalla touch y con teclado, al
momento de ingresar la contrasefia deberas hacerlo de una sola forma: todo con la pantalla touch o todo con el teclado.

Ejemplo con el teclado, escribes tu contrasefia y después das Enter.

Ejemplo con la pantalla touch, das clic en los nimeros de tu contrasefia y después clic en la paloma 4.

Al ingresar la contrasefia correctamente aparecerad la siguiente pantalla del Médulo de Inventario:

-

Conteo Fisico

>

Orden de Compra

>

Ajustes
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En la pantalla principal del Médulo de Inventario encontraremos 3 botones:

1. Conteo Fisico. Este botdn lo utilizaremos una vez que hayamos terminado el conteo fisico del inventario. Al dar
clic nos aparecerd la siguiente pantalla:

Una vez que nos encontremos en la pantalla anterior daremos clic en el botéon Nuevo, al hacerlo nos aparecera la
siguiente ventana:

*** FORMATO DE INVENTARIQ ***

1 ARTICULO GENERICO PIEZA

11 COCA COLA 600ML PIEZA _

12  REFRESCO SABORES 600ML PIEZA _

13  ARRACHERA KG -

14 CAMARON KG -
DEQEMlS HARINA PARA PIZZA KG !
FOOOSUFIT e ey
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En la pantalla anterior nos aparece toda la lista de articulos que tenemos en el inventario, esta lista es para que la
imprimas y la llenes manualmente. Para imprimir esta lista deberas dar clic en el icono de la impresora que aparece en la
siguiente imagen:

BEMR 4 4 » ¥

Después de imprimir esta lista daras clic en el botén Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha, al
hacerlo te aparecera la siguiente pantalla:

== .: Conteo Fisico del In

| |Cadigo Jaticuo UM ___|Canidad | -

m

= g’

Esta pantalla es para que captures la cantidad de cada uno de los articulos que es el resultado del inventario fisico, al
terminar de capturar la cantidad de todos los articulos en la pantalla anterior daras clic en el botén Guardar,
inmediatamente te aparecera el mensaje “éEstda seguro de terminar el conteo fisico del inventario?”, dards clic en
Aceptar y te aparecera el mensaje de confirmacion “Registro guardado con éxito”, das clic en “OK” y se cerrara la
pantalla. Una vez que hayas guardado la captura del conteo fisico podras consultar las diferencias del inventario fisico
con el inventario de FoodSoft en el Manual de Gerencia/ Reportes/ Inventario/ Diferencias de Inventario.
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2. Orden de Compra. Este botdn lo utilizaremos para generar todas las ordenes de compra, las mismas que
alimentaran el inventario.

Orden de Compra

Conteo Fisico

Orden de Compra Manual
Orden Compra Predicitiva
Recibir

Editar

Como puedes observar en la pantalla anterior al dar clic con el botén derecho del mouse se despliegan 4 opciones las
cuales te explicaremos a continuacion:

Manual del Médulo de Inventario. FoodSoft Premium versién 14.5



a. Orden de Compra Manual. Esta opcidn se elige cuando se desea generar una orden de compra para que el
proveedor nos surta la lista de articulos. Se realiza de forma manual, es decir, se captura articulo por articulo. Te
presentaremos los pasos a seguir mas adelante.

b. Orden Compra Predictiva. Al elegir esta opcidn nos aparecerd una pantalla y el botén Generar, al dar clic sobre
este botén aparecerd el mensaje de confirmacidon “Orden de compra generada con éxito”, daremos clic en “OK”
y nos aparecera el listado de articulos con sus respectivas cantidades que se requieren compran, te presentamos
esta pantalla mas adelante. Te recordamos que para generar una Orden de Compra Predictiva es necesario que
en cada articulo hayamos configurado las cantidades minimas y maximas que debe de haber en nuestro
inventario. Para realizar esta configuracidn revisa el Manual de Utilerias/ Herramientas/ Inventario/ Articulos.

c. Recibir. Una vez que hayamos generado nuestra Orden de Compra ingresaremos a esta opciéon y
seleccionaremos la Orden de Compra que necesitamos ingresar al inventario. Te presentamos la pantalla mas
adelante.

d. Editar. Esta opcidn la utilizaremos cuando la Orden de Compra se requiera modificar. Suele suceder que a
nuestro proveedor le hayamos enviado la Orden de Compra con el listado de articulos y sus cantidades, y que al
momento de llegar la mercancia a nuestro restaurante o bar sean otras cantidades o bien, que algun articulo no
venga en la entrega. Te presentamos mas adelante la pantalla de esta opcidn.

A continuacion te presentamos la pantalla de la opciéon Orden de Compra Manual:

Iﬁ"’ . Nueva Orden de Compra :. i

| 3 -

Foli

Fecha: Total: e Ty
Proveedor: j FU U DSO FT
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Cuando te encuentres en la pantalla anterior el primer paso sera dar clic en el boton Nuevo, después elegirds el nombre
del Proveedor:

. Nueva Orden de Compra :. @
Folio: Fecha: Total:
Proveedor:
I e FODOSOFT

———’

Si no te aparece el nombre del proveedor en la pantalla anterior, entonces daras clic sobre el botén del sigho sumar “+”

y te aparecerd la siguiente pantalla:

Iw.: Catalogo de m &r

Nuevo ‘ Editar ‘ ‘

Anterior

Siguiente

Nombre del Proveedor

[PrODUCCION

Contacto

Teléfono

En la pantalla anterior aparece una ventana con el Catdlogo de Proveedores, el primer paso serd dar clic en el botén
Nuevo, después escribirds el nombre del Proveedor, el nombre de la persona como Contacto y por ultimo el nimero de
Teléfono del contacto o la empresa, posteriormente das clic en el botén Guardar y te aparecerd el mensaje de
confirmacién “Proveedor registrado con éxito”, das clic en “OK” y listo, se ha registrado el Proveedor. Cierra la ventana
del Catdlogo de Proveedores y ahora selecciona el nombre del Proveedor que acabas de dar de alta. Una vez que hayas
seleccionado el proveedor presionaras la tecla tabulador (a continuacion te mostramos la ubicacién en tu teclado de la
tecla tabulador que se encuentra en tu teclado a mano izquierda, en algunos teclados la tecla Tabulador se podra
mostrar como “Tab” o como dos flechas encontradas como aparece en la siguiente imagen).
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F1I0 F11 Fi12

Conrel : = Centrol

Una vez que hayas presionado la tecla tabulador te aparecera la siguiente ventana:

@ .: Nueva Orden de Compra =. ﬁ

Folio: Fecha: Total:

I T -
Proveedor:
(cannes seiecras naconaies—— IRYRERAUIOSYAL]

Articulo Presenta Existencias
|
LIl Frecio Cantidad Importe

— 1 1 . - |

| cant [DESCRIPCION | Precie | Impote |

El siguiente paso es seleccionar el nombre del Articulo, puedes presionar la primera letra del nombre del articulo y te
aparecerdan todos los articulos que empiezan con esa misma letra, y al seleccionar el nombre del articulo se mostrara el
precio de catdlogo el cual lo puedes modificar y escribir el precio actual, después das clic en la Cantidad, en nuestro
ejemplo vamos a escribir 10 kilos de “Arrachera”, cuando termines de escribir la cantidad presionaras la tecla Tabulador,

después daras clic en el boton Agregar y se sumara el primer articulo a tu Orden de Compra, se mostrara de la siguiente
manera:
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@ .: Nueva Orden de Compra & l&,l

| Imprimir |

Folio: Fecha: Total: ada

Proveedor:
|  FOODSOFT

Articulo Presenta Existencias

e KG -0.002

| i Cantidad Importe
| Cant |DESCRIPCION | Preco | Impote |
M 10 ARRACHERA $158.00  $1.580.00

——

Si deseas agregar mas articulos a esa Orden de Compra de ese Proveedor repetiras los pasos, pero si ya terminaste de

agregar los articulos a tu Orden de Compra entonces daras clic en el botén Imprimir y te aparecerd la siguiente pantalla:

= Print Previ

BEE w44 n

ES HE Do

o

>>> ORDEN DE COMPRA <<<
RESTAURANTE SABOR ORIGINAL

No. de Pedido: 4
Fecha: 06/01/2021

Proveedor: Total:  $1,580.00
CARNES SELECTAS NACIONALES

Articulo: ARRACHERA

Cantidad Unitario Importe
10 $158.00 $1,580.00

Pagel ofl

En la pantalla anterior se muestra la Orden de Compra, el siguiente paso es imprimir esa orden, para hacerlo deberas

dar clic sobre el icono de la impresora que se muestra en la parte superior izquierda de la pantalla anterior. A

continuacion te mostramos el icono:
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BEE| K« r||[i’;|%|

Después de imprimir esta lista daras clic en el botén Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.

Ahora seleccionaremos Orden Compra Predictiva:

Orden de Compra Manual
Orden Compra Predicitiva
Recibir

Editar

Generar |

I Sku IArlicuIU | UnilariUI Impurlal_A

-

Imprimir |
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El primer paso de la pantalla anterior es dar clic en el botdn Generar, al dar clic te aparecera el siguiente mensaje:

[ Foodsoft g |

Orden de Compra No:[5] generada con éxito

 ———

Das clic en “OK” y se mostrara la siguiente informacién:

Generar |

ARRACHERA 8.002
1 ARTICULD GEMERICO 0 0
14 CAMARON 50 a0 5000
11 COCA COLA BOOML 55 125 637.5
15 HARINA PARA PIZZ4 50 20 1000 | =
[ 12 REFRESCO SABORES GOOML 15 125 1875

Imprimir |

En la pantalla anterior puedes visualizar la lista de articulos que se generaron de manera automatica con solamente dar
clic en un botdn, lo anterior gracias a que configuraste con anterioridad los minimos y mdximos que debes de tener en
existencia de cada uno de los articulos.

12
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Una vez que te encuentres en la pantalla anterior daras clic en el botén Imprimir, al hacerlo se mostrard la siguiente

Orden de Compra:

EER WA M| &G HE| oo

>>> ORDEN DE COMPRA <<<
RESTAURANTE SABOR ORIGINAL

No. de Pedido: 5
Fecha: 06/01/2021

Proveedor: Total: $.00
CONTRALOR INTERNO

Articulo: ARRACHERA

Cantidad Unitario Importe
8.002 $158.00 $1,264.32

Pagelofl

Para imprimir la anterior Orden de Compra daras clic en el icono de la impresora que se encuentra en la parte superior
izquierda y después en el icono de Close. Como puedes observar en la imagen anterior el Proveedor que aparece es
Contralor Interno ya que se ha generado una sola orden de compra por ser de modalidad predictiva.

13
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Ahora seleccionaremos Recibir en la Orden de Compra:

Orden de Compra Manual

Orden Compra Predicitiva

Recibir
Editar

Ajustes

Al seleccionar esta opcidn nos aparecera la siguiente pantalla:

| Folio | Proveedor | Fecha | Total ‘ -
4
:‘ ] BEBIDAS EMBOTELLADAS DEL NORTE 0670172021 $1.250.00
ANTERIOR RECIBIR SIGUIENTE

Articulo Familia Cantidad

=|.l

Cuando nos encontremos en la pantalla anterior, el primer paso serd dar clic sobre la Orden de Compra que necesitamos
recibir. En nuestro ejemplo seleccionaremos la Orden de Compra con el folio nimero 4 del Proveedor “Carnes Selectas
Nacionales”, al dar clic sobre esta Orden de Compra nos aparecera la siguiente informacion:

=
|
|
|
|
|

14
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= . Recepcién de Mercancia

| Folio ‘ Proveedor Fecha Total | -
Y
:‘ [ BEBIDAS EMBOTELLADAS DEL MORTE 06/01/2021 $1.250.00
ANTERIOR RECIBIR SIGUIENTE

Codigo |Articulo Familia Cantidad

u 13 ARRBACHERA PROTEINA

—

En la pantalla anterior se muestra los articulos que se incluyen en la Orden de Compra, en nuestro ejemplo el Unico
articulo es “Arrachera”. El siguiente paso es dar clic en el botén Recibir, al hacerlo nos aparecera un mensaje con la
pregunta “éEstd seguro de marcar esta Orden de Compra como Recibida?”, daremos clic en Aceptar y nos aparecera el
mensaje de confirmacidon “Orden de Compra Recibida: Existencias Actualizadas”, damos clic en “OK” y listo, los 10 kilos

|
1
|
i
|

de Arrachera ya estdn en el inventario FoodSoft.
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La ultima opcién del botén Orden de Compra es Editar:

: Operaciones del Inventario

Conteo Fisico

Orden de Compra Manual
Orden Compra Predicitiva
Recibir

Editar

Ajustes

Al dar clic en esta opcidn nos aparece la siguiente pantalla:

(@ .: Editar Orden de Compra =, E

No. Orden  Fecha Estado
| |06/01/2021 ~| [aBiERTA ] I Sin Facha

Proveedor

| j @"_)‘) Buscar

Ho.Orden Fecha E stado Proveedor Total

Cancelar Orden Imprimir Editar Orden

A continuacion te describimos lo que significa cada uno de los botones de la pantalla anterior, asi como los datos que
aparecen:

1. No. Orden. En este espacio podras buscar una Orden de Compra por el nimero de folio. El primer paso es
escribir el nimero de folio y después dar clic en el botén Buscar.
2. Fecha. En este apartado podras buscar una Orden de Compra por fecha. El primer paso es seleccionar la fecha y

después dar clic en el botén Buscar.
16
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3. Estado. Aqui podras buscar una Orden de Compra por Estado. El primer paso es seleccionar el Estado: “Abierta”,
“Cerrada” o “Cancelada”, después daras clic en el botén Buscar.

4. Sin Fecha. Al seleccionar esta opcién con la paloma se mostraran todas las drdenes de compra con los filtros
seleccionados sin considerar la fecha.

5. Proveedor. En esta opcidn podrds seleccionar el nombre del Proveedor y buscar todas las drdenes de compra de
dicho proveedor.

6. Buscar. Este es el botdn principal de la pantalla anterior, una vez que hayas seleccionado los filtros que aparecen
en la parte superior de la pantalla, dards clic en Buscar para que se muestren las érdenes de compra.

7. No. Orden. Este dato se refiere al nimero de orden.

8. Fecha. Este dato se refiere a la fecha en que fue creada la Orden de Compra.

9. Estado. En este espacio te aparece el Estado que tiene esa Orden de Compra como puede ser Abierta”,
“Cerrada” o “Cancelada”.

10. Proveedor. En este espacio te aparece el nombre del proveedor de esa Orden de Compra.

11. Total. En este espacio se muestra el monto total de esa Orden de Compra.

12. Cancelar Orden. Este botén se encuentra en la parte inferior de la pantalla anterior, para utilizarlo deberas
primero seleccionar la Orden de Compra Abierta y después dar clic en el botdn Cancelar Orden.

13. Imprimir. Este botdn se encuentra en la parte inferior de la pantalla anterior, para utilizarlo deberas primero
seleccionar la Orden de Compra y después dar clic en el botén Imprimir.

14. Editar Orden. Este botdn se encuentra en la parte inferior de la pantalla anterior, para utilizarlo deberas primero
seleccionar la Orden de Compra Abierta y después dar clic en el botén Editar Orden.

Ahora te presentaremos los simples pasos para Cancelar una Orden de Compra. El primer paso es Buscar la Orden de
Compra, a continuacion te presentamos un ejemplo:

@ .: Editar Orden de Compra &, @

No. Orden Fecha Estado
| |07/01/2021 ~| |ABIERTA | Sin Fecha
Proveedor -
iy |
|CARNES SELECTAS NACIONALES - @/ Buscar

‘ | No.Orden | Fecha | Estado | Proveedor Tatal

Cancelar Orden Imprimir Editar Orden |

L .

En la pantalla anterior buscamos la Orden de Compra del Proveedor “Carnes Selectas Nacionales”, seleccionamos la
Orden de Compra nimero 7 y después damos clic en el botén Cancelar Orden, al hacerlo nos aparecera el mensaje
“éEsta seguro de cancelar la Orden de Compra?”, y por ultimo damos clic en Aceptar.

17
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A continuacidn te presentamos los pasos a seguir para imprimir una Orden de Compra. Lo primero serd Buscar la Orden
de Compra, después deberds seleccionar ese nimero de Orden de Compra, te mostramos un ejemplo de una Orden de

Compra con folio 6 del Proveedor “Bebidas Embotelladas del Norte”:

r
( .: Editar Orden de Compra &

=)

No.Orden  Fecha Estade

Proveedor C'\
|BEBIDAS EMBOTELLADAS DEL NORTE ~| Q/’ Buscar

| 07/01/2021 ~| |aBIERTA | Sin Fecha

| | Mo.Orden | Fecha | Estado | Proveedor

Tatal

Cancelar Orden Imprimir Editar Orden

=

Una vez que hayas seleccionado la Orden de Compra (estara iluminada de azul) daras clic en el botén Imprimir y te

aparecera la siguiente ventana:

& Print Previ

BEE KA H S HE| O

Cantidad Unitario Importe
100 $12.50

>>> ORDEN DE COMPRA <<<
RESTAURANTE SABOR ORIGINAL
No. de Pedido:

Fecha:

Proweedor: Total:
BEBIDAS EMBOTELLADAS DEL NORTE

Articulo: REFRESCO SABORES 600ML

$1,250.00

6
06/01/2021
$1,250.00

Pagel ofl

Como te informamos anteriormente, para imprimir la Orden de Compra daras clic sobre el pequefio icono de la

impresora y después clic en el pequefio botén de Close.
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Enseguida te mencionamos los pasos a seguir para editar una Orden de Compra. Lo primero sera Buscar la Orden de
Compra, después deberas seleccionar ese numero de Orden de Compra, te mostramos un ejemplo de una Orden de
Compra con folio 9 del Proveedor “Productos Congelados del Sur”:

ﬁ" .t Editar Orden de Compra & tﬁj
No. Orden  Fecha Estado
| [07/01/2021 ~| |ABIERTA | I sin Fecha
Proveedor

=
iy |
|PRODUCTOS CONGELADOS DEL SUR  ~| @/ Buscar

No.Orden Fecha E stado Provesdor Tuotal
07/01/2021

Cancelar Orden Imprimir Editar Orden l

Una vez que hayas seleccionado la orden de compra nimero 6 dards clic en el botén Editar Orden, al hacerlo te
aparecera la siguiente pantalla:

f# .: Editar Orden de Compra :. —— Li_:hJ
No.Compra Fecha Total:
9 07/01/2021 $9,000.00
Proveedor

PRODUCTOS CONGELADOS DEL SUR

Cédigo Articulo Cant | Unitario Importe

16 PULPO 10 $250.00 $2,500.00

Eliminar

En la pantalla anterior nos aparece que esa Orden de Compra tiene dos articulos: camarén y pulpo, siguiendo nuestro
ejemplo vamos a eliminar el pulpo de esa orden, para hacerlo hay que seleccionar el articulo “pulpo”, una vez
seleccionado daremos clic en el botdn Eliminar que aparece en la parte inferior de la pantalla.
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Una vez que hayamos eliminado el articulo “Pulpo” la Orden de Compra nimero 9 se actualizara y aparecera de la
siguiente manera:

oo, -

No.Compra Fecha
-] 07/01/2021
Proveedor
PRODUCTOS CONGELADOS DEL SUR

Articulo Cant | Unitario
CAMARON $130.00 $6,500.00

Eliminar

3. Ajustes. Es la ultima opcién del Mddulo de Inventario. Esta opcidn la utilizaras cuando necesites dar entrada o
salida de articulos en tu inventario.

Orden de Compra
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Al dar clic en el botdn Ajustes te aparecerd la siguiente ventana:

& : Movimientos x Ajuste . LiE-J

NUEVO

El siguiente paso es dar clic en el botén Nuevo, al hacerlo te aparecera la siguiente ventana:

~
@ .: Movimientos x Ajuste &, [&J

Articulo del Inventario:

?: Buscar << Anterior >>Sigulente  Ajustar

Cédigo Descripcidn Existencias Unidad A'us‘te

Tipo de Movimiento Comentario Autorizacion:

Una vez que te encuentres en la ventana anterior escribirds el nombre del articulo, después dards clic en el botdn

Buscar, al hacerlo te aparecera la informacidn de ese articulo como lo es el nimero de Cédigo, Descripcion, Existencias y
Unidad tal como el siguiente ejemplo:

-

-
£ .. Movimientos x Ajuste ;. li:h,l

Articulo del Inventario:

?:Buscar << Anterior >> Siguiente  Ajustar
Codigo Descripcion Existencias Unidad Ajuste

Tipo de Movimiento Comentario Autorizacién:

En la ventana anterior hemos elegido el articulo “Arrachera”, lo que haremos es darle salida a 2 kilos, el motivo sera por
merma y en comentario le pondremos “Producto caducado”, le daremos Salida, nos aparecera de la siguiente manera:

”

)
@ : Movimientos x Ajuste i [&J

Articulo del Inventario:

2. . o .
?: Buscar << Anterior >> S|gU|ente A]ustar

Codigo Descripcion Existencias Unidad Ajuste
isfarraciera 0 | ooesfe 2|

Tipo de Movimiento Comentario Autorizacién:

SALIDA ~|WPRODUCTO CADUCADO _ Autorizar
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Por ultimo escribe la contrasefia de Supervisor en el espacio de Autorizacidn, después damos clic en el botdn Autorizar y
después clic en el botdn Guardar. Se mostrara el mensaje “Movimiento ajustado con éxito”.
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